Fisa postului — Tehnician electromecanic

1. Denumirea compartimentului:

DEPARTAMENTUL DE CERCETARE & DEZVOLTARE
2. Denumirea postului:

TEHNICIAN ELECTROMECANIC

3. Numele si prenumele salariatului:

NUME SI PRENUME SALARIAT

4. Se subordoneaza:

Directorului general

5. Numele sefului ierarhic:

Marinescu Radu-Florin

7. Relatii functionale:

Asistentul de cercetare colaboreaza cu:

- ceilalti angajati ai firmei;

- serviciul financiar-contabil pentru decontarea cheltuielilor.
8. Conditiile postului de lucru

a. Programul de lucru: 8 ore

b. Conditiile materiale:

e Ambientale: nu lucreaza in conditii ambientale deosebite
e Deplasari: ocazional

e Spatiu: birou comun

e Dotari materiale: calculator, telefon.

8. Pregatirea si experienta:

NIVEL DE STUDII:

Mediu (liceu) si atestat sau diploma privind spcialitatea de technician electromecanic.
EXPERIENTA:

IN SPECIALITATE: minim 1 an
PE POST: preferabil 1 an



CUNOSTINTE NECESARE:
- Cunostinte de operare MS Office
- Accesare pagini web.

APTITUDINI SI DEPRINDERI NECESARE:

- Gandire tehnica

- Aptitudine generala de invatare

- Aptitudini de comunicare

- Planificare si organizare a operatiilor si activitatilor
- Acordare si transmitere de informatii

- Culegere, clasificare si interpretare a informatiilor
- Acordare de consultanta si consiliere

CERINTE PENTRU EXERCITARE:

- Inteligenta

- Atentie concentrata si distributiva

- Flexibilitate mentala

- Initiativa

- Echilibru emotional

- Capacitate de a lucra cu oamenii

- Rezistenta mare la stres

- Usurinta, claritate si coerenta in exprimare

CARACTERISTICI DE PERSONALITATE:

perseverenta, orientare spre sarcina, putere de concentrare, interes pentru documentare si
solutionarea problemelor, spirit practic, informarea, ajutorarea si dezvoltarea altora, tact,
amabilitate, ambitie, incredere in sine.

9. Autoritate si libertate organizatorica:
Daca este cazul
10. Responsabilitati si sarcini:

Sarcinile de serviciu obligatorii, reprezentand 100% din norma de baza corespunzatoare unei
parti de 100% din salariul de baza.

Este direct raspunzator de indeplinirea intocmai a atributiilor si prevederilor sarcinilor de
serviciu stabilite in prezenta fisa

Este direct raspunzator de pastrarea bunurilor materiale sau de alta natura pe care le are in
gestiune;

Atributii;

 sase prezinte zilnic si la timp la serviciu, in deplinatatea capacitatii de munca, neavand
dreptul sa paraseasca locul de munca fara incuviintarea conducerii abatorului;

 sa planifice, organizeze si sa raporteze activitatile de intretinere a instalatiilor electrice
 sarealizeze inspectia pentru intretinerea instalatiilor si echipamentelor electrice

» sarealizeze asamblarea, dezasamblarea utilajelor si depistarea defectiunilor;
 sarealizeze ascutirea sculelor pentru prelucrari mecanice;



+ sarealizeze efectuarea masuratorilor mecanice de precizie;
 sarealizeze executarea prelucrarilor mecanice generale;

» sarealizeze exploatarea si intretinerea masinilor

 sarealizeze a intocmirea rapoartelor de reparatii;

» sa mentina stocul de materiale si SDV-uri;

» sarealizeze desenele de executie, citirea si intretinerea schitelor tehnice.

Atributii Specifice:

Privind controlul, diagnosticare instalatiilor electrice:

Alege si foloseste correct aparatura pentru determinarea curentului, tensiunii si
rezistentei electrice;

Interpreteaza correct schemele electrice, simbolurile si legile electrice de baza,
Determina circuitele paralele si serie;

Scoate de sub tensiune echipamentele conform normelor tehnice de securitatea muncii
si psiexecutata verificarii asupra instalatiilor electrice visual, auditiv sau cu ajutorul
aparatelor de masura, prin proceduri adecvate, in vederea respectarii normelor PSI;
Identificd echipamentele si componentele defecte in vederea remedierii;

Alege sculele, materialele si aparatele de masura conform schemei de lucru;
Inlocuieste/repard echipamentele defecte;

Reface izolatia circuitului de impamantare conform normelor tehnice;

Repune 1n functiune instalatia electricd, in vederea verificarii calitatii lucrarii;
Remediaza eventualele defecte si prezintad pentru receptive persoanelor abilitate.

Privind executarea/modificarea instalatiilor electrice:

Citeste si interpreteaza correct schema electrica,;

Alege materialele, dispositive, echipamentele si aparatura de masura conform
specificatiilor din schema;

Monteaza tuburile de protectie, conductorii si echipamentele si realizeaza conexiunile
si izolatiile conform schemei si normelor tehnice de securitatea muncii;

Pune sub tensiune instalatia si utilizeaza aparate, tehnici si proceduri specifice pentru
verificarea functiondrii acesteia;

Repara sau Inlocuieste eventualele echipamente defecte, conductor, izolatii etc.
conform cerintelor.

11. Sanctiuni pentru nerespectarea fisei postului sau a anexelor acestora:

Daca este cazul

12. Semnaturi:

13. Data semnarii:



